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MUNICIPIO DE PINHEL

Edital (extracto) n.° 672/2011

Projecto de Regulamento do Arquivo Municipal de Pinhel

Antonio Luis Monteiro Ruas, Presidente da Camara Municipal de
Pinhel, torna publico, e submete a discussdo publica o Projecto de Re-
gulamento do Arquivo Municipal de Pinhel, aprovado pelo Executivo
em reunido de 3 de Junho de 2011, nos termos do n.° 1 do artigo 118 do
Decreto-Lei n.° 442/91 de 15 de Novembro, com as alteragdes introdu-
zidas pelo Decreto-Lei n.° 6/96, de 31 de Janeiro.

Assim, os interessados deverdo no prazo de 30 dias a contar da data da
publicagdo do presente Edital, publicado no Didrio da Republica, dirigir
as suas sugestoes ao referido projecto, por escrito ou através do site da
Camara Municipal de Pinhel com o endereco www.cm-pinhel.pt.

O presente projecto encontra-se disponivel para consulta, na Loja do
Municipe, todos os dias Uiteis e nas horas normais de expediente.

Preambulo

Considerando que o Arquivo Municipal de Pinhel ¢ um servigo da
Camara Municipal de Pinhel que integra a Rede Nacional de Arquivos
Municipais e que tem vindo a ser estruturado e implementado desde
2005.

Considerando que este servigo contempla duas vertentes: a gestdo da
documentagdo corrente e intermédia e a promogao da investigagdo e da
divulgacdo da documentagao historica, relativa ao concelho de Pinhel.

Considerando que a Camara Municipal de Pinhel pretende imple-
mentar uma politica integrada de informacao, accionando meios e me-
todologias de uniformizagao arquivistica, ao mesmo tempo que leva a
cabo um processo de levantamento, avaliagdo e seleccao, classificagdo
e inventariagdo preliminar da documentagao historica e intermédia.

Atento o empenho numa maior ¢ melhor preservagdo do acervo do-
cumental do municipio, procurando também tornar mais acessivel o
estudo das raizes da identidade torriense aos alunos, investigadores e
cidadaos interessados na historia do concelho, de forma a promover e
valorizar o seu patrimonio histérico e documental.

Reconhecendo-se a necessidade de definir e implementar uma politica
arquivistica, torna-se premente a elaboragdo de um regulamento que
defina o funcionamento do Arquivo Municipal, bem como os procedi-
mentos técnicos e administrativos garantindo a valorizagio e preserva-
¢do do acervo documental como patrimoénio do concelho, definindo os
principios da organizagao, classificag@o, inventariagdo, conservagao,
difusdo e acesso desse patrimonio.

A Camara Municipal, no uso das competéncias conferidas pela
alinea a) don.® 6 da Lein.° 169/99, de 18 de Setembro, tera de submeter
o Regulamento a discussdo e aprovagao da Assembleia Municipal, nos
termos da alinea a) do n.° 2 do artigo 53.° do mesmo diploma.

CAPITULO1
Disposi¢des gerais

Artigo 1.°

O presente Regulamento estabelece normas gerais de funcionamento
do Arquivo Municipal de Pinhel, adiante designado abreviadamente
por Arquivo.

Artigo 2.°

O Arquivo Municipal da Camara Municipal de Pinhel esta inserido na
estrutura organica da Camara Municipal, de acordo com o Regulamento
da Organizagao dos Servigos Municipais.

CAPITULO II
Constituicao e atribuicoes

Artigo 3.°

O Arquivo compreende e unifica numa so estrutura o ambito, fungdes e
objectivos especificos do Arquivo Intermédio e do Arquivo Historico do
Municipio, sendo, por isso, constituido pela documentagao de natureza
administrativa e histdrica, proveniente dos diferentes servigos municipais
e existente como resultado directo das atribuigdes genéricas de recolha,
selecgao, tratamento e difusdo levadas a efeito pelo mesmo.
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Artigo 4.°

O Arquivo contém, sob a sua responsabilidade, toda a documentagio
procedente dos diferentes 6rgdos ou servigos, independentemente do
seu suporte ou formato, como resultado da reunido dos documentos
acumulados no decurso da actividade camararia, num processo natural,
automatico e organico, em razdo das suas fungdes e actividades e que se
conservam para servir de referéncia, prova ou informagao.

CAPITULO 11
Da recolha

Artigo 5.°

Os distintos 0rgdos e servicos da Camara Municipal de Pinhel pro-
movem, quando necessario, a remessa da respectiva documentagio para
0 Arquivo Municipal, exceptuando-se a documentagdo afim que, nos
termos da lei, pode permanecer nos respectivos servigos produtores por
periodos superiores as transferéncias legais, e por reconhecimento de
questdes de foro da actividade administrativa executada em cada 6rgéo.

Artigo 6.°

As transferéncias da documentagao obedecem as determinagdes legais
em vigor, servindo como referéncia obrigatoria o estabelecido pela Por-
tarian.® 412/2001 de 17 de Abril, criada pelos Ministérios do Ambiente
¢ do Ordenamento do Territério e da Cultura (Didrio da Repuiblica, 1
Série-B, n.° 90), bem como por eventuais despachos ou diplomas que
venham a aperfeicoar o estabelecido na referida Portaria.

Artigo 7.°

1 — A documentagdo ¢ enviada ao Arquivo Municipal obedecendo
as seguintes condigdes:

a) Em livros encadernados, quando as unidades documentais assim
se apresentem na sua forma original;

b) Em livros encadernados, quando as unidades documentais assim
0 exijam;

¢) Em pastas e caixas de arquivo de modelo uniformizado.

2 — O envio da documentagdo efectua-se de acordo com os servigos
da Camara Municipal e o Arquivo.

3 — A documentag@o ¢ acompanhada de um Auto de Entrega e de
uma Guia de Remessa, segundo os anexos n.° 1 e n.° 2, da Portaria
412/2001 de 17 de Abril, sendo o n.° 2 feito em triplicado e visado pelo
responsavel pelo o6rgdo ou servigo remetente da dita documentagdo, e
onde constaro os elementos referidos nos respectivos anexos.

Artigo 8.°

Os livros findos (Actas, Escrituras, Contratos, Registos, etc.) sdo
enviados ao Arquivo Municipal com toda a documentagdo que lhes é
inerente e respectivos indices.

Artigo 9.°

Os processos de obras e de loteamento, bem como documentagao
especifica e produzida no ambito da actividade dos Departamentos de
Urbanismo e de Obras Municipais, integrarao o Arquivo Intermédio dos
respectivos Departamentos.

Artigo 10.°

Os processos e requerimentos deverdo ser devidamente numerados e,
sempre que se retire algum documento, sera intercalado, em sua subs-
tituicdo uma folha registando a numeragdo do mesmo com a assinatura
e o visto do responsavel do respectivo servigo.

CAPITULO IV
Da Avaliacao e Seleccao

Artigo 11.°
Avalia¢iao

1 — O processo de avaliacdo dos documentos do Arquivo Municipal
de Pinhel tem por objectivo a determinagdo do seu valor para efeitos de
conservacao permanente ou eliminagéo, findos os respectivos prazos de
conservagdo administrativa.
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2 — O processo de avaliagdo desenvolver-se-a de acordo com as
disposigoes legais constantes da Portaria aprovada por esta matéria e
outras que se reportem pertinentes.

3 — Os prazos de conservagdo sdo os que constam da tabela de
selecgdo previstos na Portaria n.° 412/2001, de 17 de Abril.

4 — A observancia dos prazos referidos no numero anterior ¢ da
responsabilidade do Arquivo Municipal.

5 — Os prazos de conservagao sio contados a partir da data final dos
procedimentos administrativos.

6 — Nos casos nao previstos na presente proposta de Regulamento
aplica-se o disposto nos n.*4 e 5, do artigo 2.° da Portaria n.® 412/2001,
de 17 de Abril.

Artigo 12.°
Seleccao

1 — A selecgdo dos documentos a conservar em arquivo definitivo
ou historico deve ser efectuada pelos servigos do Arquivo Municipal de
Pinhel, de acordo com as orientagdes estabelecidas na tabela de selecgao,
que consta na Portaria n.° 412/2001, de 17 de Abril.

2 — Os documentos considerados com valor arquivistico devem ser
conservados no suporte original, excepto nos casos cuja substitui¢ao
seja previamente autorizada nos termos do n.° 2, do artigo 8.° da Portaria
n.° 412/2001, de 17 de Abril.

CAPITULO V
Da eliminagao

Artigo 13.°

Compete ao Arquivo Municipal toda e qualquer eliminagdo de do-
cumentos produzidos pelos diferentes servigos municipais, de acordo
com a legislagdo em vigor ou, na falta desta, segundo as respectivas
instrugdes.

Artigo 14.°

A eliminac@o de documentagao sera feita de modo que seja impossivel
a sua reconstituigdo.

Artigo 15.°

Compete ao Arquivo Municipal propor, depois de consultados os
servigos respectivos, a eliminagdo dos documentos, de acordo com as
determinagoes legais.

CAPITULO VI
Do tratamento e instrumentos de descricio

Artigo 16.°

1 — O Arquivo Municipal deve acompanhar o tratamento arquivis-
tico aplicado nos diferentes servigos municipais, competindo-lhe ainda
intervir no sentido de uma gestao documental uniforme ou, pelo menos,
devidamente controlada e extensiva a todos esses servicos.

2 — O Arquivo Municipal devera ser chamado a pronunciar-se sobre
matérias relativas a modernizagdo administrativa e organizacional, assim
como dar pareceres sobre questdes relativas a infra-estruturas, materiais
¢ metodologias de trabalho a implementar na 4rea administrativa.

3 — O Arquivo Municipal procedera ao tratamento arquivistico ine-
rente a sua fungdo, por forma a tornar a documentagéio apta para ser
utilizada pelos distintos 6rgéos e servigos municipais.

4 — O tratamento arquivistico subjacente reporta-se a elaboragéo e
utilizacdo de distintos instrumentos de descrigdo, considerados adequa-
dos ao eficaz funcionamento do Arquivo Municipal.

CAPITULO VII
Da conservacgao

Artigo 17.°

Compete ao Arquivo Municipal zelar pela boa conservagao fisica das
espécies em deposito, através das seguintes acgdes:

a) Criagdo e garantia de boas condi¢des ambientais e de seguranga;
b) Promogao do restauro e (re)encadernagao das espécies danificadas;
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¢) Promogao da copia de documentos através das tecnologias mais
adequadas tendo em vista a preservagdo e salvaguarda dos originais.

CAPITULO VIII

Da difusao

Artigo 18.°

A comunicagdo dos documentos processar-se-a através da consulta e
servico de empréstimo e de leitura.

SECCAO1
Consulta e servigo de leitura

Artigo 19.°

O Arquivo Municipal da Cdmara Municipal de Pinhel funciona com
horario estabelecido pela Autarquia, iniciando-se o atendimento e leitura
directa quinze minutos apds a abertura do servigo e terminando quinze
minutos antes do encerramento do mesmo.

Artigo 20.°

A admissdo a leitura no Arquivo Municipal € apenas permitida apos o
preenchimento da ficha de consulta ou da requisigdo e da apresentagdo
dos respectivos documentos de identificacdo pessoal.

Artigo 21.°

Toda e qualquer consulta sera efectuada em instalagdo propria do
Arquivo Municipal, salvo as excepgdes previstas pelo presente Regu-
lamento quanto a empréstimos autorizados aos servigos produtores ¢
a requisicdes da Assembleia Municipal, da Presidéncia e Vereagao, de
Tribunais e outras entidades a quem seja reconhecido esse direito.

Artigo 22.°

1 — As espécies existentes no Arquivo Municipal da Camara Muni-
cipal de Pinhel apenas podem sair nas seguintes condig¢des:

a) Mediante autorizagdo escrita da Técnica Responsavel pelo Ar-
quivo, se as espécies a sair se destinam a utilizagdo em espaco fisico
municipal;

b) Mediante autorizagdo escrita do Presidente da Camara Municipal
ou em quem ele delegar, se as espécies a sair se destinam a utilizagdo em
espago fisico que ndo seja considerado dos servigos municipais;

2 — Os documentos saidos do Arquivo Municipal, na situagao prevista
naalinea b) do n.° 1, ficardo, obrigatoriamente, sujeitos a registo e seguro
contra todos os riscos se o seu valor assim o justificar;

3 — Os documentos a sair do Arquivo Municipal, na situagdo pre-
vista na alinea b) do n.° 1, ficardo prévia e obrigatoriamente sujeitos a
autorizagdo técnica da Técnica responsavel pelo Arquivo.

Artigo 23.°

1 — Os servigos municipais podem solicitar o empréstimo de docu-
mentagdo administrativa ao Arquivo Municipal por meio de requisigdo
devidamente assinada pelo seu responsavel.

2 — Os processos individuais, a documentagdo de concursos, os
processos de inquérito e os documentos que, pela sua natureza, sejam
considerados confidenciais ou reservados, apenas serdo fornecidos
mediante autorizag@o escrita passada pelo Presidente da Camara, sem
prejuizo das restrigdes impostas por lei.

Artigo 24.°

Os pedidos de empréstimo de documentos devem satisfazer os se-
guintes requisitos:

a) Ser dirigidos ao Arquivo Municipal, com a data da sua apresentag@o
e a identifica¢@o do servigo requisitante;

b) Incluir a justificagdo da necessidade de consulta fora do espago
fisico do Arquivo Municipal;

¢) Conter a assinatura do chefe ou responsavel do 6rgdo ou servigo
que requisita, assim como a respectiva assinatura de autorizagio, passada
pela Presidéncia da Camara, Vereagdo ou pelas chefias subsequentes do
servigo, a que o Arquivo Municipal esta ligado, dada caso a caso.
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Artigo 25.°

A documentagdo emprestada apenas podera permanecer no servigo
requisitante até ao maximo de trinta dias, renovaveis por igual periodo,
mediante novo pedido escrito, formulado nos termos do Artigo 23.°

Artigo 26.°

No Arquivo Municipal as requisi¢des dos documentos deverdo ser
assinadas, quer pela Técnica responsavel pelo Arquivo Municipal, quer
pelo requisitante.

Artigo 27.°

No acto de devolugao da documentagao, o servigo requisitante devera
assinar a requisi¢éo, no qual sera aposta a data de devolugdo e a assinatura
do funcionario que recebeu a documentagao.

Artigo 28.°

1 — Ao ser devolvida a documentagao, devera conferir-se a sua in-
tegridade e ordem interna.

2 — Se assim o entender, o funcionario que confere a documentagéo
podera exigir a permanéncia do portador da documentagdo enquanto
decorre a conferéncia.

Artigo 29.°

Se for detectada a falta de pecas de um processo ou este vier desor-
ganizado, devera o Arquivo Municipal devolvé-lo a procedéncia, com
uma nota a solicitar a regulariza¢do da falha.

SECCAO II
Consulta da documentagao historica

Artigo 30.°

A admissdo a leitura no Arquivo municipal da documentagao historica
¢ permitida ap6s o preenchimento da ficha de consulta diaria ou requi-
sicdo e da apresentagdo dos respectivos documentos de identificagdo
pessoal.

Artigo 31.°
A comunicagdo dos documentos processa-se pelos seguintes meios:

a) Publicidade dos instrumentos de descricao;
b) Consulta publica em leitura geral, mediante o disposto no ar-
tigo 30.%
Artigo 32.°

Os documentos raros, antigos ou em risco de deterioragdo tendem
a ser consultados através de copias, realizadas pelas tecnologias mais
adequadas, de modo a preservar-se a integridade dos originais.

Artigo 33.°

Aplica-se a documentagao historica o disposto no artigo 22.°, sobre os
requisitos indispensaveis para que as espécies possam sair das instalagdes
do Arquivo Municipal.

SECCAO 1T

Obrigagoes dos utilizadores

Artigo 34.°

Todo o utilizador que efectuar trabalhos em que figurem informagdes ou
documentos existentes no Arquivo Municipal, devera fornecer gratuitamente
duas copias dos respectivos estudos, destinadas ao Arquivo Municipal e a
Biblioteca Municipal.

Artigo 35.°

E expressamente proibido:

a) Praticar quaisquer actos que perturbem o normal funcionamento
dos servigos do Arquivo Municipal,

b) Retirar das instalagdes proprias qualquer documento sem autori-
zagdo prévia do Director do Arquivo;

¢) Decalcar letras ou estampas, sublinhar, riscar, escrever ou danificar
com qualquer objecto os documentos consultados;

d) Entrar nas salas de consulta na companhia de malas, capas opacas
ou conjuntos de documentos que ndo sejam avulsos;

e) Fumar ou fazer lume dentro das instalagdes do Arquivo Municipal.

/) Comer ou beber na Sala de Leitura.
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Artigo 36.°

1 — O utilizador que, depois de ter sido avisado pelos funcionarios
do Arquivo Municipal, se ndo conformar com estas disposigdes, sera
convidado a sair das instalagdes.

2 — Em face da gravidade do acto praticado, ficara o utilizador sujeito
as sangdes previstas na lei.

CAPITULO IX
Incorporacio de outro fundos

Artigo 37.°

A Camara Municipal de Pinhel através do Arquivo Municipal deve,
também, intervir fora do seu espago institucional, incorporando por
compra, doag@o ou deposito de fundos arquivisticos de natureza
diversa, em qualquer tipo de suporte, que se revelem de interesse
para o concelho.

CAPITULO X
Pessoal — Deveres e atribuicoes

Artigo 38.°

1 — O quadro de pessoal do Arquivo Municipal é constituido por
pessoal técnico superior.

2 — A Técnica responsavel pelo Arquivo Municipal compete, no
ambito das suas fungdes, orientar todo o tratamento arquivistico,
promover e controlar toda a entrada de documentag@o, manifestar
os seus pareceres sobre a documentagio produzida, dar autorizagdes
técnicas sobre os empréstimos, coordenar acg¢des no ambito da con-
servagdo, restauro, reproducdo e difusdo dos acervos documentais,
promover realizagdes culturais individuais ou conjuntas e zelar pela
dignifica¢do do servigo.

3 — A Técnica responsavel pelo Arquivo Municipal compete ainda
o cumprimento global deste Regulamento, assim como providenciar a
seguranca dos fundos documentais existentes no Arquivo Municipal.

Artigo 39.°

Compete ainda aos funcionarios do Arquivo Municipal, consoante a
sua formagdo técnico profissional o seguinte:

a) Receber, conferir, registar e ordenar os processos € peti¢des envia-
dos pelos diferentes 6rgédos e servigos municipais;

b) Receber, conferir, registar, ordenar, arrumar e conservar os livros
findos e toda a documentagao enviada pelos diferentes 6rgaos e servigos;

¢) Registar os documentos entrados;

d) Manter devidamente organizados os ficheiros necessarios a efi-
ciéncia do servigo;

e) Elaborar os diferentes instrumentos de descricao;

f) Zelar pela conservagao dos documentos;

2) Rectificar e ou substituir as pastas e ou caixas que servem de suporte
ao arrumo da documentagao;

h) Respeitar os prazos fixados legalmente quanto a selecgao e elimi-
nagdo da documentagdo enviada para o Arquivo Municipal;

i) Efectuar, atempadamente, as transferéncias da documentagao de
conservacdo definitiva para o Arquivo Historico;

) Superintender o servico de consulta e de leitura;

k) Fornecer toda a documentacg@o solicitada pelos diferentes 6rgaos e
servigos municipais, mediante as necessarias autorizagdes;

[) Fornecer a documentagdo para as diversas actividades de comu-
nicacéo e difusdo;

m) Fornecer, mediante as necessarias autorizagdes, a reproducdo de
documentos;

n) Fornecer a leitura toda a documentagdo solicitada e que ndo esteja
condicionada superiormente para tal fim, que interna quer externamente.

CAPITULO X1
Casos omissos

Artigo 40.°

As davidas ou casos omissos nao previstos no presente Regulamento
serdo resolvidos pelo Presidente da Cdmara ou em quem ele delegar,
com parecer técnico do Arquivo Municipal.
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CAPITULO X1
Revisao

Artigo 41.°

O presente Regulamento sera revisto sempre que se revele pertinente
para um correcto e eficiente funcionamento do Arquivo Municipal da
Camara Municipal de Pinhel.

28 de Junho de 2011. — O Presidente da Camara, Eng. Antonio Luis
Monteiro Ruas.
204851506

Edital n.° 673/2011

Proposta de Regulamento de Fiscalizagdo Municipal

Antoénio Luis Monteiro Ruas, Presidente da Camara Municipal de
Pinhel, torna publico, e submete a discussao publica o Projecto de
Regulamento de Fiscalizagdo Municipal, aprovado pelo Executivo em
reunido de 3 de Junho de 2011, nos termos do n.° 1 do artigo 118 do
Decreto-Lei n.° 442/91 de 15 de Novembro, com as alteragdes introdu-
zidas pelo Decreto-Lei n.° 6/96, de 31 de Janeiro.

Assim, os interessados deverdo no prazo de 30 dias a contar da data da
publicagdo do presente Edital, publicado no Didrio da Republica, dirigir
as suas sugestoes ao referido projecto, por escrito ou através do site da
Camara Municipal de Pinhel com o endereco www.cm-pinhel.pt.

O presente projecto encontra-se disponivel para consulta, na Loja do
Municipe, todos os dias uteis e nas horas normais de expediente.

Nota Justificativa

O presente projecto de Regulamento visa estabelecer as condig¢des de
actuagdo do Sector de Fiscalizagdo Municipal, delimitando objectiva-
mente as areas de intervengao de tal servigo e as respectivas atribuigoes,
consubstanciadas num conjunto de deveres gerais e especificos a que se
encontram obrigados os respectivos funcionarios, bem como um conjunto
de regras a que devem obediéncia no exercicio das suas fung¢des, com
vista a assegurar a melhoria dos seus servigos e dos servicos de todos
aqueles que fazem da actividade de construgdo civil o seu modo de
vida, procurando, desta forma, contribuir para a melhoria da qualidade
de vida da populagao residente na area deste concelho.

CAPITULO
Disposi¢des gerais

Artigo 1.°
Ambito e objecto

1— O presente projecto de Regulamento de Fiscalizagdo Municipal es-
tabelece as normas gerais e especificas a que deve obedecer a actividade de
fiscalizagdo administrativa relativa a quaisquer operagdes urbanisticas, indepen-
dentemente da sua sujeigdo a controlo prévio, bem como as regras de conduta
que devem pautar a actuagio dos funcionarios encarregues dessa actividade.

2 — Afiscalizagdo administrativa destina-se a assegurar a conformidade
daquelas operagdes com as disposigdes legais e regulamentares aplicaveis
€ a prevenir os perigos que da sua realizagdo possam resultar para a saude
e seguranga das pessoas.

Artigo 2.°

Competéncia

1 — Sem prejuizo das competéncias por lei atribuidas a outras en-
tidades, compete ao presidente da cdmara municipal, com a faculdade
de delegacdo em qualquer dos vereadores, a fiscalizagdo administrativa
de todas as obras que se incluam no ambito de aplicagdo do artigo 1.°¢
que decorram na area deste concelho.

2 — No exercicio da actividade de fiscalizagdo, o presidente da ca-
mara municipal é auxiliado por funcionarios municipais com formagao
adequada, a quem incumbe preparar e executar as suas decisdes.

3 — O presidente da Camara pode solicitar a colaboragdo de quaisquer
autoridades administrativas ou policiais, através dos seus funcionarios e
agentes, havendo o dever de comunicagio reciproca sempre que haja lugar
a sobredita intervencao.

Artigo 3.°

Composicao

O servico de fiscalizagdo a que se refere o n.° 2 do artigo anterior,
actua através de técnicos superiores, de assistentes técnicos e de fiscais
municipais, devidamente credenciados para o efeito.
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Artigo 4.°
Modo de actuagio

1 — Cada funcionario com fungdes de fiscalizagdo exerce na area
especifica a que for afecta a vigilancia sobre todo o territério muni-
cipal, quer para assegurar a conformidade das operagdes urbanisticas
em curso com as normas legais e regulamentares aplicaveis e com as
condigdes do licenciamento ou comunicagao prévia, quer para prevenir
os perigos que da sua realizagdo possam resultar para a saude e segu-
ranga das pessoas.

2 — Naio obstante estarem obrigados a comunicar todas as infracgdes
de que tenham conhecimento, os funcionarios do sector de fiscalizagdo
municipal de operagdes urbanisticas respondem apenas pela vigilancia
estrita da area que lhes for atribuida, nos termos fixados no artigo 5.°
do presente Regulamento.

3 — Sem prejuizo do disposto no numero anterior, os funcionarios
da fiscalizagdo municipal de operagdes urbanisticas podem vir a actuar
em outras 4reas que ndo a sua se tal lhes for ordenado por conveniéncia
de servigo.

4 — A mudanga de area ndo isenta os aludidos funcionarios do cum-
primento dos demais deveres gerais e especificos previstos no presente
Regulamento e na lei geral.

5 — No exercicio da sua actividade, os referidos funcionarios actuam
em grupo.

6 — A fim de permitir o adequado controlo das operagdes urbanisticas
a que se reporta o presente Regulamento, ¢ fornecida aos funcionarios
da fiscalizagao, pela unidade orgénica competente, uma listagem das
mesmas, com periodicidade mensal, e relativa a 4rea especifica de
vigilancia que lhes for atribuida.

7 — De igual forma, e para os mesmos efeitos, ¢ fornecida aos aludi-
dos funcionarios listagem das obras cujo prazo da licen¢a ou comunica-
¢do prévia haja expirado no més imediatamente anterior.

8 — Com a entrega da listagem referida no niimero anterior, e no prazo
de 15 dias, devem aqueles deslocar-se ao local, a fim de verificarem se a
obra esta ou ndo concluida, de tudo lavrando informagao escrita.

Artigo 5.°
Area de actuacio

1 — A area do concelho de Pinhel é dividida em duas zonas, identifica-
das com as Letras A e B, conforme planta anexa ao presente Regulamento;
2 — Cada uma das aludidas zonas ficara sob a responsabilidade de
um fiscal municipal.
3 — Sera implementado um sistema rotativo dos fiscais pelas duas
zonas do concelho.
Artigo 6.°

Da participacio

1 — Todos os actos detectados pela fiscalizagao de obras que cons-
tituam infracgdo ao presente Regulamento e as disposigodes da lei geral
devem ser participados, através de informagao escrita.

2 — As participagdes devem identificar de forma clara, objectiva e
pormenorizada, o autor e caracteristicas da infracgéo, a localizag@o da
obra e as testemunhas presenciais da situacdo objecto do auto de noticia.

3 — Os autos de noticia serdo remetidos e submetidos a apreciagdo
do superior hierarquico que dara seguimento ao procedimento admi-
nistrativo adequado.

4 — As participagdes acima referidas deverdo ter por base o docu-
mento preliminar denominado “Ficha de Acompanhamento de Operagdes
Urbanisticas”, conforme modelo em anexo ao presente Regulamento,
o qual devera ser devidamente preenchido pela equipa da fiscalizagao
durante a inspec¢ao ao local onde se desenvolvam as actividades — ope-
ragOes urbanisticas — sujeitas a fiscalizagdo municipal.

CAPITULO I

SECCAO1
Do local da obra

Artigo 7.°
Elementos sujeitos a fiscalizagio

1 — E da competéncia especifica dos fiscais municipais a verificagao,
no local da obra, e no prazo maximo de 5 dias da data de notificagdo de
inicio dos trabalhos, dos seguintes elementos:

a) Aviso que publicita a respectiva operagdo urbanistica e o respectivo
alvara de licenga ou autorizagao;





